Infographic Template
사직서
입력 항목이 한눈에 보이는 구역형 사직서 양식입니다.
	01 기본 정보
	02 사직 사유
	03 제출 정보
	04 서명 확인


	기본 정보

	소속
	
	직위
	

	성명
	
	입사일
	20    년    월    일

	퇴사 예정일
	20    년    월    일
	제출일
	20    년    월    일

	사직 사유

	□ 개인 사정    □ 경력 전환    □ 건강상 사유    □ 기타

상세 사유: ____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________

	사직 의사 확인

	본인은 상기 사유로 인해 퇴사 예정일을 기준으로 사직하고자 하며, 회사의 인수인계 및 관련 절차에 성실히 협조하겠습니다.

	회사 제출 정보

	회사명
	
	대표자
	대표자 귀하

	신청인 확인 및 서명

	작성일
	20    년    월    일
	신청인
	(서명 또는 날인)

	인사담당 확인
	
	접수일
	20    년    월    일

	유의사항: 본 양식은 사직 의사를 확인하기 위한 일반 양식입니다. 회사 내규에 따라 추가 서류 제출 또는 면담 절차가 필요할 수 있습니다.



Infographic Resignation Letter Template




